
Gelebte Kundennähe seit über 50 Jahren,3.250 Mitarbeiter, 100.000 Artikel, 10.000 Pakete pro Tag – wir sind eines der
führenden Unternehmen für Werkstattbedarf, Montagetechnik und Befestigungsartikel in Europa. Dabei leben wir unsere
Werte: Spaß am Verkauf, flache Hierarchien und rasche Entscheidungswege.

Assistent (m/w/d)
Zentrale Salzburg / Vollzeit 38,5 Std.

Als Teamplayer/-in arbeiten Sie gerne mit Ihren Kolleg/-innen Hand in Hand, sind dabei sehr genau und
können Vorgaben präzise umsetzen? Dann erwartet Sie ein spannendes Aufgabengebiet als Assistent/-in im
Vertrieb:

Dienstort: Zentrale Salzburg, Röcklbrunnstr. 39a, 5020 Salzburg

Arbeitszeit: Montag bis Freitag; Vollzeit 38,5 Std.

Bereit für den nächsten, großen Schritt in eine erfolgreiche Zukunft?
 
Ihr Aufgabengebiet:
 

Back-Office / Assistenz für unsere Führungskräfte
Umsetzung und Überwachung von Vertriebsaktivitäten
administrative Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter
Erstellung der erforderlichen Dokumentation
Organisation von Tagungen und Veranstaltungen

 
Warum FÖRCH?
Weil …
 



Unsere Arbeitswoche am Freitag um 13 Uhr endet.
Sie an tollen Mitarbeiterevents und Teambuilding-Seminaren teilnehmen können.
Sie eine fundierte Ausbildung und Einschulung erhalten, bevor Sie richtig durchstarten.
Unser Weiterbildungsprogramm für Sie maßgeschneidert wird, um Sie immer am laufenden Stand zu halten und Sie für
Ihre Karriere bei uns vorbereiten!
WIR EIN TEAM SIND UND DIES AUCH LEBEN!

 
Ihr Profil:
 

kaufmännische Ausbildung (Lehre, Hasch, HAK, …)
Erfahrung als Assistenz von Vorteil
gute EDV-Anwenderkenntnisse (Excel, Word, Powerpoint, …)
organisiert und lösungsorientiert
Eigenständigkeit und Genauigkeit
Freude am Umgang mit Menschen

Unser Gehalt für Sie ist überdurchschnittlich angelegt und orientiert sich an Ihrer Qualifikation und Leistungsbereitschaft. Bitte geben Sie Ihren
Gehaltswunsch in der Bewerbung an. Aus gesetzlichen Gründen geben wir das kollektivvertragliche Mindestgehalt von € 1.800,- im 1. Berufsjahr
hiermit an. Das tatsächliche Gehalt wird beim Bewerbungsgespräch besprochen.

 
Wir bieten ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem erfolgreichen, dynamischen Unternehmen. Sie fühlen sich
angesprochen?

Dann bewerben Sie sich online über:

Jetzt bewerben

Theo Förch GmbH
z.Hd. Mag. Martina Gschwendtner
Röcklbrunnstraße 39A
5020 Salzburg
Tel. +43 662 875574-1203 oder
E-Mail Mailbewerbungen HIER klicken
 
Bei Fragen sind wir auch per WhatsApp für Sie da:

 0664 / 9932 8803

 

https://theo-foerch-gmbh.onlyfy.jobs/apply/hdrwnylclzbffijr7jrp428khqp41cy
mailto:application+job+jqpfdo1p@jobbase.io

